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ZOOM の使い方 

 

このマニュアルは ZOOM を初めてご利用される方に向けて、ワールドウィングスターが作成したマ

ニュアルです。 

オンラインクラスをご利用される方に向けて説明しておりますので、あらかじめご了承ください。 

但し、WEB 会議ツールとしてご利用される方にも参考マニュアルとしてご利用できます。 

 

＊：最新版 Ver 5.0.3  5 月 17 日にリリースされています。（5 月 17 日現在の仕様です） 

最新版 ZOOM には PMI に付与されたパスワード、参加者 ID と待機室有効化の機能が追加されまし

た。 

用語の意味： 

PMI：個人のアカウントに割り当てられる WEB 会議室の番号です。１０桁で構成されています。 

   PMI は常時同じ番号にするか、会議スケジュールを設定する度に自動変更される使い捨ての 

    PMI があります。（オンライン教室では PMI 固定化して使用します） 

パスワード：参加者が貴方の PMI に入室使用するときに求められるパスワードです。 

      招待メールに PMI とパスワードが必ず表示されます。 

参加者 ID：このコードはオンラインクラスでは使用しません。 

待機室: 
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◇ ZOOM の最新バージョンの確認方法 
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2020 年 5 月 17 現在 
最新バージョン 5.0.3   
以上であること 

 

2 
 

ここをクリック 

 

ZOOM サインイン後、表⽰
される画⾯から右上のア
バター1 をクリック 
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◇ 貴方の ZOOM PMI／PMI-パスワード 確認方法 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

2.ここをクリック	

リック	

 

３．ミーティング ID	(PMI)とパスワードを確認します。	
あなたの固定ミーティング ID（PMI）と、パスワードを連絡いただく

か、弊社マイページの「アカウント情報変更」に両方の番号を PMI/

パスワードの形式でご記入下さい	 	

(記入例	PMI:123-456-7890	/	PW：76543	)	

 

 

123-456-7890	

1.ミーティングをクリック	

リック	

123-456-7890	

2.ここををクリック	

リック	

 

123-456-7890 

World Wingstar 

World Wingstar 

123-456-7890 

123-456-7890 

World Wingstar 

World Wingstar 

パスワード：76543 
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◇ 貴方の ZOOM PMI／PASSWORD -パスワード 確認方法 2 

 

 

 
 

 

 

                      

新規ミーティングボタンで自分のミーティング

ルームに入り、緑の鍵マークの左のボタンをク

リックするとパスワードがポップアップで表示

されます。 

パワード 
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◇ バージョンアップのメッセージについて 

ZOOM の最新版がリリースされているもかかわらず、あなたの ZOOM のばーじょんが更新され

ていない場合には、ZOOM にサインインした際に“新しいバージョンが利用可能です。 更新” 

もメッセージが表示されます。 

更新をクリックして、バージョンアップしてください。 
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◇ 待機室の有効化を外す 

教師が貴方のパーソナルミーティングルーム（PMI）へ設定されたパスワードで入室できるよう

待機室を無効にします。 

待機室が有効になっていると、先生は待機室に止まっているため、貴方は画面下に配置していま

す「参加者」にて教師の入室を許可しなければなりません 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇ 待機室を有効化した時の入室許可について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

待機室を無効にする（レ点を外す） 

待機室を有効化していると、教師

が貴方の PMI に入室できず貴方

が許可するまで待機状態で入室で

きません。 

 

ここをクリックで待機室の有効化または無効化をレ点で設定す

る 
 
最新版 ZOOM で新しく追加されたセキュリティー機能です。 
 

 

参加者 

タスクバーメニュー 
をクリックして表示 

チャット 

入室希望者に対し 
許可ボタンを 
クリックでビデオ 
通話開始 
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・待機室を有効化した場合（全画面表示） 

 先生が貴方の PMI で待機した時に画面上の許可ボタンで承認する。 

 承認すると貴方の PMI へ教師が入室してきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

James Bond 

ここをクリック 
参加者リストに入室希望者名が現れる 
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◇教師にホスト権を渡す 

 

 

 

 

 

 

 

◇PMI 画面のメニューについて

 

マイク 
・ミュート

の切り替え 
・音量調整 
・内蔵・ヘッ

ドセットの

切り替え 

ビデオ 
・ON／OFF 
・ビデオ詳細設定 

参加者リスト表

示 
・ON／OFF 
・待機室有効化の

ときは 
参加者の許可ボ

タンにて貴方が

承認することで

参加者が入室で

きる 

チャットボ

ックスは必

ず表示して

ください 

チャットボックス 
表示 
・ON／OFF 

ドキュメントシェア 
・貴方の PC 上の資料を参加者に

見せることができます 
・ホワイトボード、その画面をシ

ェアした場合のその他機能があ

ります。 

レコーディング ON／OFF 
・授業中、会議中のビデオ、

音声を録画できます。終了

後レビューが可能です。 

 

ここをクリックして、教師に

ホスト権を渡します。教師が

教材を画面シェアすることが

できます。 


